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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе планирования и организации 
научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ 




1 Общие положения
1.1 Отдел планирования и организации научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ (сокращенное наименование – отдел ПО НИОКР) является самостоятельным необособленным структурным подразделением университета в подчинении проректора по науке и инновациям.
1.2 Отдел ПО НИОКР создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора по решению ученого совета университета.
1.3 Отдел осуществляет организационно-методическое руководство научно-исследовательскими и опытно-конструкторскими работами сотрудников и обучающихся СамГУПС.
1.4 Начальник отдела ПО НИОКР назначается и освобождается от должности приказом ректора по представлению проректора по науке и инновациям. На период отсутствия начальника отдела его функции возлагаются на сотрудника отдела.
1.5 Численность штатных специалистов отдела ПО НИОКР устанавливается руководством университета, фонд оплаты труда формируется из внебюджетных средств университета. 
1.6 В своей работе отдел ПО НИОКР руководствуется Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп.), Федеральным законом от 23 августа 1996 г. N 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике» (с изм. и доп.), Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (с изм. и доп.), Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изм. и доп.), а также действующим законодательством Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ и услуг; Уставом СамГУПС; Положением об организации выполнения госбюджетных научно-исследовательских работ в СамГУПС, Положением о научной деятельности и другими федеральными и региональными законодательными, а также отраслевыми и локальными нормативными актами.
2 Задачи и функции отдела ПО НИОКР
2.1 Задачи:
· интеграция инновационных проектов и разработок структурных подразделений университета, заинтересованных субъектов малого предпринимательства, промышленных предприятий;
· оказание помощи в продвижении разработанной в университете наукоемкой товарной продукции на рынок;
· координация работы профессорско-преподавательского и инженерно-технического состава на решение проблем по развитию материально-технической базы транспортной отрасли на основе ускорения темпов развития научно-технического прогресса путем внедрения в производство новейших достижений науки и техники;
· развитие новых, прогрессивных форм научно-технического сотрудничества с научными, проектно-конструкторскими, технологическими организациями и промышленными предприятиями с целью совместного решения важнейших научно-технических задач и расширения использования вузовских разработок в производстве.
2.2 Функции:
· участие в конкурсах на выполнение научно-исследовательских работ;
· осуществление контроля за выполнением научно-исследовательских работ;
· оказание информационных, организационно-технических, маркетинговых услуг, направленных на создание и реализацию научно-технической продукции;
· оказание консультационных услуг по документальному оформлению договоров на выполнение научно-исследовательских работ, услуг, проведение экспертизы;
· участие в рассмотрении основных вопросов научно-исследовательской деятельности;
· анализ результатов договорной деятельности;
· организация творческого сотрудничества с предприятиями железнодорожного транспорта и других отраслей.
3 Взаимодействия и связи подразделения
3.1 По профилю своей работы отдел ПО НИОКР взаимодействует с факультетами, филиалами, кафедрами, другими структурными подразделениями университета: отделом научных изданий и информации, отделом научно-исследовательской работы обучающихся, центром международных связей, библиотекой, отделом мониторинга качества образовательного процесса и др.; федеральными и региональными органами власти, сторонними организациями, ОАО «РЖД» и иными заинтересованными организациями. 
3.2 Отдел ПО НИОКР формирует (готовит): 
- приказы, распоряжения по сбору информации о ходе выполнения договоров на выполнение научно-исследовательских работ, услуг, проведение экспертизы;
- информационные письма по направлениям работы отдела; 
- сводные отчеты по состоянию договоров на выполнение научно-исследовательских работ, услуг, проведение экспертизы. 
4 Полномочия отдела ПО НИОКР
4.1 Для обеспечения выполнения возложенных на него задач и функций отдел ПО НИОКР имеет право:
- быть представленным в Научно-техническом совете университета;
- проводить проверки состояния научно-исследовательской работы в структурных подразделениях университета;
- вести переписку с подразделениями и организациями по профилю работы;
- участвовать в совещаниях, связанных с решением вопросов по организации научно-исследовательской работы в университете.
5 Ответственность отдела ПО НИОКР
5.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом функций, предусмотренных настоящим положением, несет начальник отдела ПО НИОКР.
5.2. На начальника отдела ПО НИОКР возлагается персональная ответственность за:
- организацию деятельности отдела по выполнению задач и функций, возложенных на структурное подразделение;
- организацию оперативной и качественной подготовки документов, ведение делопроизводства в соответствии с действующими правилами и инструкциями;
- сохранность принятых в работу документов;
- соблюдение работниками отдела трудовой и производственной дисциплины;
- обеспечение сохранности имущества, находящегося в отделе, и соблюдение правил пожарной безопасности;
- подбор, расстановку и деятельность работников отдела;
- соблюдение режима доступа к информации, являющейся государственной, коммерческой и служебной тайной, а также использование этой информации работниками отдела в служебных целях.
5.3. Ответственность работников отдела устанавливается должностными инструкциями. 
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